ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА.

Процедуры осуществляют: МЕТЛА Наталья Владимировна (инженер по подготовке кадров, кабинет отдела кадров на 2-ом этаже, тел. 64248). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час., выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия  Метлы Н.В.  ее функции выполняет Атливанчик Татьяна Николаевна (юрисконсульт  2-ой этаж, тел. 64248). Время работы: понедельник-пятница (с 8-оо час. до 17-оо час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. выходные – суббота, воскресенье.  

2.1. Выдача  выписки (копии) из трудовой книжки.     

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: 
не требуются

Максимальный срок осуществления административной  процедуры: 
5 дней со дня обращения.                                                             
Размер платы: 
бесплатно.

Срок действия выписки (копии)  

бессрочно.

2.2. Выдача справки о месте работы, службы и  занимаемой  должности.

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: не требуются

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры: 5 дней со дня обращения.                                                             

Размер платы: бесплатно.

Срок действия  – бессрочно.

2.3. Выдача справки о периоде работы, службы и занимаемой  должности.

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: не требуются

Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.                                                             

Размер платы: бесплатно.

Срок действия  – бессрочно.

2.19. Выдача справки о выходе на работу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет и прекращения выплаты пособия
Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: не требуются

Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.                                                             

Размер платы: бесплатно.

Срок действия  – бессрочно.

2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет.

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: не требуются

Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.                                                             

Размер платы: бесплатно.

Срок действия – бессрочно.

Процедуры осуществляет: Мамчиц Марина Михайловна (бухгалтер, кабинет бухгалтерии на 2-ом этаже,  тел. 63415). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. Выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия  Мамчиц М.М.  её функции выполняет Шикуть У.В. (бухгалтер, кабинет бухгалтерии на 2-ом этаже, тел. 63415). Время работы: понедельник-пятница (с 8-оо час. до 17-оо час.), Перерыв на обед с 13-оо час. до 14-оо час. Выходные – суббота, воскресенье.  

Также процедуры осуществляют бухгалтера лесничеств, МПУ «Жилин-Брод»
 2.4. Выдача  справки о размере заработной  платы  (денежного довольствия).
Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: не требуются

Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.                                                             

Размер платы: бесплатно.

Срок действия – бессрочно.

2.18. Выдача справки о размере  назначенного пособия  на детей и период его выплаты 

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: паспорт

Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.                                                             

Размер платы: бесплатно.

Срок действия – бессрочно.

2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере 

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: паспорт

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры: 5 дней со дня обращения.                                                             

Размер платы: бесплатно.

Срок действия  – бессрочно.

18.13. Выдача справки о доходах и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: паспорт

Максимальный срок осуществления административной процедуры: в день обращения.                                                             

Размер платы: бесплатно.

Срок действия  – бессрочно.
Процедуры осуществляет: Картель Раиса Николаевна (главный бухгалтер, кабинет гл. бухгалтера на 2-ом этаже,  тел. 63435). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. Выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия её функции выполняет Насукович Ольга Сергеевна, (и.о.зам. главного бухгалтера, кабинет бухгалтерии на 2-ом этаже, тел. 63415). Время работы: понедельник-пятница (с 8-оо час. до 17-оо час.), Перерыв на обед с 13-оо час. до 14-оо час. Выходные – суббота, воскресенье.  

2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие  по беременности и родам.

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: паспорт

Максимальный срок осуществления административной процедуры: 3 дня со дня обращения.                                                             

Размер платы: бесплатно.

Срок действия  – бессрочно.

2.5.  Назначения  пособия по беременности и родам.

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: паспорт, листок нетрудоспособности.

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры: не позднее дня выплаты очередной заработной  платы, стипендии, пособия.
Размер платы: бесплатно.

Срок действия  – на срок, указанный в листке нетрудоспособности.

2.6.  Назначение пособия в связи с рождением ребёнка. 

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:

- заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь;

- копия свидетельства о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за границей;

- копии трудовых книжек родителей или иные документы, подтверждающие занятость родителей;

- домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах;

- копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей.

Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом для осуществления административной процедуры (Гражданин имеет право  предоставить данные документы самостоятельно).

- справка с места  жительства и о составе  семьи (кроме  граждан, проживающих в одноквартирных блокированных домах);

- справка подтверждающая, что получатель не зарегистрирован в качестве индивидуального  предпринимателя, члена  крестьянского (фермерского) хозяйства

Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.

Размер платы: бесплатно.

Срок действия: выплачивается единовременно
2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учёт в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности.

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:

- заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- медицинское заключение врачебно-консультационной комиссии на получение пособия женщине, ставшей на учет в государственной организации здравоохранения до 12-недельного срока беременности;

Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.

Размер платы: бесплатно.

Срок действия: выплачивается единовременно
2.9.  Назначение пособия по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет.

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной  процедуры:

- заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- справка о рождении ребенка с указанием основания внесения сведений об отце ребенка – в случае, если запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери;

- копии трудовых книжек родителей или иные документы, подтверждающие занятость родителей;

- домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах;

- справка о том, что ребенок не оформлен в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования, – в случае достижения ребенком возраста полутора, двух, двух с половиной лет;

- справка учреждения, обеспечивающего получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка;

- копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей.

Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом для осуществления административной процедуры (Гражданин имеет право предоставить данные документы самостоятельно).

- сведения о регистрации в качестве безработного либо о выплате пособия по беременности и родам;

- сведения, подтверждающие, что получатель пособия не зарегистрирован в качестве индивидуального предпринимателя, члена крестьянского (фермерского) хозяйства;

- сведения о периоде выплаты пособия по беременности и родам женщинам из числа индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов, членов крестьянских (фермерских) хозяйств, творческих работников и лиц, выполняющих работы по гражданско-правовому договору, предметом которого является оказание услуг, выполнение работ и создание объектов интеллектуальной собственности;

- справка с места жительства и о составе семьи.

Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.

Размер платы: бесплатно.

Срок действия – по день достижения ребенком 3-летнего возраста.
2.12. Назначение пособия на ребенка в возрасте от 3 до 16 (18) лет.

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:

- заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- справка о рождении ребенка с указанием основания внесения сведений об отце ребенка – в случае, если запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери;

- копии трудовых книжек родителей или иные документы, подтверждающие занятость родителей;

- домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах;

- справка о том, что ребенок является обучающимся, – на детей старше 14 лет (предоставляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года);

- справка детского интернатного учреждения о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих детские интернатные учреждения с круглосуточным режимом пребывания ребенка;

- справка учреждения, обеспечивающего получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка;

- сведения о полученных доходах (об их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения;

- копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей;

- копия удостоверения ребенка-инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет.

Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом для осуществления административной процедуры (Гражданин имеет право  предоставить данные документы самостоятельно).

- справка с места  жительства и о составе  семьи (кроме  граждан, проживающих в одноквартирных блокированных домах);

- справка подтверждающая, что получатель не зарегистрирован в качестве индивидуального  предпринимателя, члена  крестьянского (фермерского) хозяйства.

Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.

Размер платы: бесплатно.

Срок действия - по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраста.
ОХОТНИЧЬЕ ХОЗЯЙСТВО

Процедуры осуществляют: Доманский Юрий Николаевич (главный охотовед, кабинет на 1-ом этаже, тел. 65031). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час., выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия  Доманского Ю.Н.  его функции выполняет Пинчук Александр Николаевич (инженер-радиолог, кабинет на 1-ом этаже, тел. 65031). Время работы: понедельник-пятница (с 8-оо час. до 17-оо час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. Выходные – суббота, воскресенье.  

16.10. Выдача государственного удостоверения на право охоты. 

Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться: ГЛХУ «Слуцкий лесхоз», г. Слуцк, ул. Борисовца, д. 9

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

- заявление, две цветные фотографии размером 30х40 мм, 
- справка об отсутствии психиатрического и наркологического учета, 
- документ, подтверждающий прохождение подготовки к сдаче специального охотничьего экзамена – при его наличии, 
- документ, подтверждающий внесение платы.

Максимальный срок осуществления административной  процедуры: 1 месяц со дня сдачи специального охотничьего экзамена.    

Размер платы: 

- 0,2 базовой величины – за прохождение специального охотничьего экзамена; 

- 1 базовая величина – за выдачу государственного удостоверения на право охоты.

Срок действия удостоверения  – 10 лет.
ЛЕСНОЕ ХОЗЯЙСТВО 

Процедуры осуществляют: Балбасов Анатолий Анатольевич (начальник отдела лесного хозяйства, кабинет на 1-ом этаже, тел. 64181). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час., выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия  Балбасова А.А.  его функции выполняет Евсейчик Николай Николаевич (инженер по лесопользованию, кабинет на 1-ом этаже, тел. 64181). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. До 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. Выходные – суббота, воскресенье.  

16.13. Выдача лесного билета на право пользования участком лесного фонда (сенокошение, пастьба скота, размещение ульев и пасек) 

Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться: ГЛХУ «Слуцкий лесхоз»

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры: заявление.

Максимальный срок осуществления административной  процедуры: 15 дней со дня подачи заявления.    

Размер платы: бесплатно.

Срок действия ордера – до 31 декабря года, в котором выдан лесной билет.

16.15. Выдача  ордера  на  отпуск  древесины  на  корню (заготовка деловой древесины до 50 м3 по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и надворных построек, поврежденных в результате стихийного бедствия).
Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться: ГЛХУ «Слуцкий лесхоз»

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной  процедуры: 

- заявление, 

- копия решения РИК о выделении деловой древесины на корню до 50 кбм., 

- документ, подтверждающий внесение платы (плата взымается за лес на корню)
Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

- 10 дней со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню по таксовой стоимости.
Размер платы: бесплатно (плата взимается за отпускаемую древесину на корню).
Срок действия справки – до 31 декабря года, в котором выдан ордер.

Процедуры осуществляют: лесничие лесничеств. Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час., выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия лесничего его функции выполняет помощник лесничего.. Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. До 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. До 14-00 час. Выходные – суббота, воскресенье.  

16.15. Выдача ордера на отпуск древесины на корню (заготовка дров).

Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться: в лесничество.
Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: 

- заявление, 

- документ, подтверждающий внесение платы (плата взимается за лес на корню)

Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

- 2 дня со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню по таксовой стоимости.

Размер платы: бесплатно (плата взимается за отпускаемую древесину на корню).

Срок действия справки – до 31 декабря года, в котором выдан ордер.

Профсоюзный комитет.

Процедуры осуществляет: Доманский Юрий Николаевич (председатель профкома, кабинет на 1-ом этаже,  тел. 65031). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. Выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия  Доманский Ю.Н. его функции выполняет Насукович О.С., (казначей профкома, кабинет на 2-ом этаже, тел. 63415). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), Перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. Выходные – суббота, воскресенье.  

1.1.5. Постановка граждан на учёт нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры: 

- заявление, 

  - паспорта или иные документы, удостоверяющие личности всех совершеннолетних граждан; 

  - свидетельства о рождение несовершеннолетних детей, принимаемых на учёт нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете;
- документы, подтверждающие право на первоочередное или внеочередное право предоставления жилого помещения (при наличии такого права);

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учёт (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества;

- домовая книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме
Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

- 1 месяц со дня подачи заявления 
Размер платы: бесплатно 
Срок действия: бессрочно
ОБРАЗЕЦ



Председателю профкома




ГЛХУ «Слуцкий лесхоз»




Ю.Н. Доманскому


Ивановой Марии Ивановны, (должность и место работы)



ул. Советская, д.10, кв.10



г. Слуцк, тел.__________

ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу принять меня на учёт нуждающихся в улучшении жилищных условий.

подпись
расшифровка подписи

1.1.6. Раздел (объединение) очереди нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры: 

-  заявление, 

  - паспорта или иные документы, удостоверяющие личности всех совершеннолетних граждан; 

  - свидетельства о рождение несовершеннолетних детей, принимаемых на учет  нуждающихся в улучшении  жилищных условий и (или) состоящих на таком учете;
- документы, подтверждающие право на первоочередное или внеочередное право предоставления жилого помещения (при наличии такого права);

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества;

Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

- 1 месяц со дня подачи заявления 
Размер платы: бесплатно 
Срок действия: бессрочно

ОБРАЗЕЦ



Председателю профкома




ГЛХУ «Слуцкий лесхоз»




Ю.Н. Доманскому


Ивановой Марии Ивановны, (должность и место работы)



ул. Советская, д.10, кв.10



г. Слуцк, тел.__________

ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу объединить (разделить) мою очередь на улучшение  жилищных условий с супругом (Ф.И.О., должность).


подпись
расшифровка подписи

1.1.7. Снятие с учёта нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры: 

-  заявление, 

  - паспорта или иные документы, удостоверяющие личности всех совершеннолетних граждан.
Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

- 15 дней со дня подачи заявления 
Размер платы: бесплатно 
Срок действия: бессрочно

ОБРАЗЕЦ



Председателю профкома




ГЛХУ «Слуцкий лесхоз»




Ю.Н. Доманскому


Ивановой Марии Ивановны, (должность и место работы)



ул. Советская, д.10, кв.10



г. Слуцк, тел.__________

ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу снять меня с учёта нуждающихся в улучшении жилищных условий.

подпись
расшифровка подписи

1.3.1. Выдача справки о состоянии на учёте нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной процедуры: 

  - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок осуществления административной  процедуры:

В день обращения
Размер платы: бесплатно 
Срок действия: бессрочно

